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Ubergabeprotokoll bei Wechsel

des/der Verwalter/in oder des/der Vertreters/in bei
Handvorschissen, Geldannahmestellen oder Barzahlungsstellen

Eine Kopie des Ubergabeprotokolls bitte an das Sachgebiet Innenrevision senden!

Einrichtung
(Stempel bzw. vollstandige Adresse)

Ubergabedatum

Vorgesetzte/r

Ehemalige/r Verwalter/in / Vertreter/in

Neue/r Verwalter/in / Vertreter/in *

Bestand an Bargeld laut Anschreibeliste
(Sollbestand)

Tatsachlicher Kassenbestand
(Istbestand)

Alle Belege und Quittungen die zur aktuellen
Anschreibeliste gehdren sind vorhanden

.JaI:I

Schlisselubergabe fir den Kassenbehalter
erfolgte

Bitte Begriindung hinzufiigen:

Ehemalige/r Verwalter/in / Vertreter/in:
Neue/r Verwalter/in / Vertreter/in:

Vorgesetzte/r:

1 - steht der neue Verwalter noch nicht fest, ist der Vorgesetzte verpflichtet die ordnungsgemaRe Ubergabe zu bescheinigen

Dieses und weitere Formulare finden Sie auf der Seite vom Sachgebiet Innenrevision: http://fau.info/innenrevision



http://fau.info/innenrevision

